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本要點經101年5月23日系務會議通過

1、 國立暨南國際大學經濟學系 (以下簡稱本系) 為使學生充分發揮所學之專業知識與技能，提前至職場實習，俾使理論與實務相印證，特訂定本要點。
2、 企業實習之目標如下：
(1) 藉由實習，增進教學及實務之資訊交流。
(2) 藉由實習，檢核教學及實務之間的落差，做為日後教學之改進方向
(3) 提供學生實習機會與經驗，開拓畢業後就業管道。
(4) 養成學生認知相關工作及職業道德，並培養敬業樂群之態度。
3、 實習對象：凡現於本系就讀之學生，皆可登記。
4、 實習機構：本系建教合作單位。
5、 實習期限：以實習機構視實際情況做適當規劃。
6、 實習方式：為校外實務見習，時數需達160小時以上。
7、 申請方式：
欲參加校外實習之學生於期限(第一學期：11月30日前；第二學期：4月30日)前至系辦填寫「申請書」 (附件一)，再由系辦與實習機構協調實習日期及地點。系辦與實習機構協調後同學再繳交「個人資料表」(附件二) 及「家長同意書」 (附件三)至系辦。
8、 實習費用：
(1) 參加實習學生，除實習機構有補助者，其餘統一由本系辦理「學生意外保險」。在實習期間應配合實習單位之指導，並注意自身安全。
(2) 實習學生於實習期間所需之相關費用，除保險由本系支付，其他支出均由學生自行負擔。
9、 學生於職場實習報到時，需攜帶「學生職場實習報到回條」(附件五) 請實習單位註明實習生報到時間並加蓋單位戳章，於當日郵寄或送回本系。學生於職場實習期滿時，由職場實習單位填寫「學生職場實習單位考核表」(附件六) ，逕寄至本系。
10、 學生於職場實習期間本系應安排訪視輔導老師，實際了解學生職場實習狀況，填繳「學生職場實習輔導紀錄表」(附件七) ，以供本系參考；另由職場實習單位定期通知本系與學生家長，詳述學生工作及出勤狀況。
11、 學生於職場實習期間應逐日覆實勾填「實習工作態度自檢表」(附件八)，於下班前交輔導員簽名確認。前項自檢表應於實習期滿後，一併裝訂入實習報告中。
12、 職場實習成果評分標準：
(1) 學生職場實習單位考核表佔六十分。
(2) 職場實習心得報告佔四十分。
13、 職場實習心得報告撰寫繳交注意事項 (報告撰寫範例如附件九)
(1) 報告格式：以A4紙張直立式橫寫，封面頁、封底頁及各章節段落標題以外之內容文字，字體限為標楷體，全份報告至少5頁(含封面頁及封底頁)。
(2) 封面頁應有資料
1、 報告名稱：國立暨南國際大學經濟學系     學年度暑期學生職場實習報告
2、 實習機構名稱：(請寫明實習機關或公司全名)
3、 實習部門名稱：(請寫明實習部門)
4、 實習期間：(請寫明實習起迄年月日)
5、 業界督導老師
6、 學校輔導老師
7、 學生資料：(請分段寫明系所、年級、學號、姓名)
(3) 請分段寫出實習報告內容，可包含以下各項目：
1、 前言：職場實習單位基本資料及職場實習動機
2、 職場實習工作內容概述：包含職場實習單位簡介、本人實習工作的業務項目、事務簡介、工作描述或操作流程說明
3、 心得與感想
4、 建議事項：包含給實習單位的建議，以及給本系的建議
5、 參考資料：(1)張貼本人與單位主管或同事的合照正本，以及工作服勤照片共5張以上；(2)「學生職場實習報到回條」正本（註明報到日期，並加蓋實習單位戳章）；(3)「實習工作態度自檢表」正本。
14、 本要點經系務會議通過，作為本系實習實施之依據。
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